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ＴＯＴＯ株式会社

担当者アカウント取得編 Vol.1
※当該資料は、3/24時点の「住宅省エネ2025キャンペーン」情報に基づいています。
内容は事務局から発表される情報が前提となり今後修正される可能性があります。

本事業の事業者登録・交付申請等の全ての手続きは、施工事業者が、
事務局の提供する専用ポータル上で行う必要があります。

３省連携

「住宅省エネ2025キャンペーン」
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１．交付申請までのステップ概要

２．担当者アカウントの取得
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１．交付申請までのステップ概要

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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＜申請手順の概要＞

申請に必要な書類の準備・データ化

担当者アカウントの取得

専用ポータルサイトでの申請作業

申 請

※予約申請は任意です。

事業者登録（統括アカウントの取得）

・「予約申請」※ または「交付申請」に
関する情報の入力
・必要書類・写真等のアップロード

「交付申請」までに登録
（１事業者１アカウント）

「交付申請」までに取得
（担当毎、いくつでも取得可）

「交付申請」までにすべて準備

リフォームの場合
「予約申請」：工事 着手 後
「交付申請」：工事 完了 後

新築の場合
「予約申請」：工事 着手後
「交付申請」：補助額以上の

工事出来高確認後

（タイミング）

準
備

交
付
申
請

１．交付申請までのステップ概要

本編でのご案内
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「事業者登録マニュアル」を準備しています。 「申請書類準備編」を準備しています。

事業者登録がまだの方 申請書類の詳細について

（参考）「事業者登録」「申請書類準備」マニュアル

・第１編：前事業から継続登録される場合
・第２編：新規に事業者登録される場合

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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必要事項 事業者登録を完了し、統括アカウントを取得している必要があります。

事前
準備情報

入力項目 事前準備事項など

担当者情報 連絡用メールアドレス、 担当者氏名

統括アカウントとの連携 事業者登録番号、 連携用パスコード

必要書類
条件 書類 電子ﾌｧｲﾙ

なし

※担当者アカウントだけでは補助金交付申請は出来ません。
必ず統括アカウントとの連携が必要です。
「事業者登録番号」、「連携用パスコード」は、統括アカウント取得時に入手していますので
統括アカウント登録者にご確認ください。

２．担当者アカウントの取得 事前準備

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編



Copyright © TOTO LTD. All Rights Reserved. 8

担当者アカウントの発行依頼画面
・担当者氏名
・メールアドレス 入力

連携完了

２．担当者アカウントの取得 全体フローの概要

自動応答（メール受信）
・メール内のURLクリック

担当者アカウント発行（メール受信）
・メール内のURLクリック
ログイン画面
・ユーザーID
・仮パスワード 入力
※ログイン後、本パスワード登録

担当者アカウント画面
担当者情報（氏名・事業所住所・電話

番号 等）の確認または入力

統括アカウントとの連携

（参考）作業時間自体は10分程度です

Mail①

Mail②

担当者アカウント画面
・事業者登録番号
・連携用パスコード 入力

事業者検索後、
・「アカウント連携」クリック

※４事業、いずれのホームページからでも手続き可能。

これで、予約申請・交付申請が可能になります。

工事写真撮影アプリの利用申請（任意）

「住宅省エネ2025キャンペーン」 公式HP
https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/
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「担当者アカウント」取得の手順

交付申請や予約申請を行うには「担当者アカウント」を取得して、
統括アカウントと紐づけ連携する必要があります。

２．担当者アカウントの取得

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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① 「住宅省エネ2025キャンペーン」公式ＨＰにアクセスします

■担当者アカウントの発行ページへ行く

住宅省エネ2025 検索

２．担当者アカウントの取得

下方にスクロール

②「住宅事業者の方へ」の項で
「交付申請担当者の登録」をクリック

②

（担当者アカウント発行依頼のページに遷移）
「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編

①

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/
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③

④

④利用規約およびすべてのプライバシーポリシーを
クリックをして内容を確認（６ヵ所）

⑤４項目に同意し、 各項目に「レ」チェック
⑥「確認画面へ」をクリック

２．担当者アカウントの取得
■担当者アカウントの発行依頼をする

⑤
⑥

下方にスクロール

③「氏名」、「メールアドレス」の入力

下方にスクロール
クリックすると利用規約が別のタブに表示
されると同時に、画面の「未完了」が「完
了」に変わります。

（入力内容の確認ページに遷移）

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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〇✕ △□

abcd123@xyz.co.jp

12

⑦
⑦担当者氏名、メールアドレスが
間違いないか確認し、「送信する」をクリック

２．担当者アカウントの取得

確認

この画面に遷移しますので、登録したメールアド
レス宛てに届く、担当者アカウント発行メールを
ご確認ください。

■担当者アカウントの発行依頼をする

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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⑧メール内の「URL」をクリック

２．担当者アカウントの取得
■担当者アカウントの発行依頼を完了する

※応答メールが来ない場合、入力したアドレスが
間違っているか、迷惑メールとして扱われ受信トレ
イに表示されていない可能性があります。

依頼後、自動応答メールが来ます。

ポータルサイトに遷移し、担当者アカウント
発行依頼完了の表示になります。

Mail①

⑧

ポータルサイトに遷移します

ＵＲＬの有効期限は、24時間です。
24時間以内にＵＲＬにアクセスがない場合、
アカウント発行の受付は無効となります。

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得
■担当者アカウント発行のお知らせメール受信と本パスワード設定

【共通ポータル】住宅省エネ2025キャンペーン
ログインページに遷移⑨

⑨メール内のURLをクリック

ログイン後にユーザーID、仮パスワードを入力します。

Mail②

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得

⑩

⑩担当者アカウント発行メールに
記載のユーザーIDと仮パスワー
ドを入力し、ログイン

パスワード変更ページに遷移

⑪

⑪現在のパスワード（仮パスワード）と
新しいパスワードを入力後、
「変更」をクリック。

専用ポータルサイトに遷移します

■本パスワード設定

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得

下方にスクロール

⑫
⑫「利用者情報の登録・更新」をクリック

本アカウント利用者の情報／詳細画面に遷移

⑬

⑬「編集」をクリック

編集画面に遷移

■担当者アカウント内の利用者情報の登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得

下方にスクロール

⑭ ⑭利用者情報を入力

■担当者アカウントの利用者情報の登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得

詳細画面に遷移

⑮同意にチェック（２ヶ所）し、「保存」をクリック

同意にチェックがないと次の操作に進めません

⑯ ⑯「ＯＫ」をクリック

⑰

⑰「TOPに戻る」をクリック

（TOP画面に遷移します）

⑮ ポップアップ

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得

下方にスクロール

■統括アカウントとの連携

⑱ ⑱「アカウントを連携する」をクリック

住宅省エネ支援事業者（統括アカウント）との連携画面に遷移

下方にスクロール

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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２．担当者アカウントの取得

下方にスクロール

⑲ ⑲「登録事業者番号」、「連携用パスコード」
を入力し、「事業者検索」をクリック

「法人名」、「代表者氏名」が表示され、アカウント連携が
クリック可能になります。

⑳ ⑳「アカウント連携」をクリック

㉑ ㉑「OK」をクリック

■統括アカウントとの連携

ポップアップ

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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㉒ ㉒「TOPに戻る」をクリック

２．担当者アカウントの取得

TOP画面に遷移

下方にスクロール 連携ステータスが「連携済」になります。

以上で 「担当者アカウント取得・統括アカウントとの連携」 の操作は終了です。

■統括アカウントとの連携

※工事写真アプリの利用申請（任意）をする方は、別途手続きを進めてください。

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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工事写真撮影アプリの利用申請（任意）
住宅省エネ2025事業・工事写真撮影アプリとは、本キャンペーンの各事業において、
交付申請時に提出が必要となる工事写真を撮影するためのスマートフォン用アプリです。

【参考】工事写真撮影アプリの利用申請

■工事写真撮影アプリの操作マニュアル
詳しくは、キャンペーン事務局の操作マニュアルをご確認ください。

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/app_manual.pdf

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/app_manual.pdf
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① ①「アプリの利用申請
・利用者情報の更新」をクリック

■工事写真撮影アプリの利用申請（情報の登録）

工事写真撮影アプリの利用申請画面に遷移

②「利用規約」をクリック

クリックすると利用規約のタブが表示されます。
アプリにログインした時点で、利用規約に同意したとみなされます。

③

※依頼後、入力されたメールアドレスに、アカウント発行メールが届きます。
メールにアプリ用アカウント情報やダウンロードサイトのURLが記載されています。
メール到着以降は、メールに記載の手順で進めてください。

【参考】工事写真撮影アプリの利用申請

担当者アカウントでログインし、画面内
を下方にスクロールすると利用申請の
操作箇所があります。

③担当部署、担当役職、氏、名、メールアドレスを入力し、「発行依頼」をクリック

②

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編
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（参考）事務局マニュアル
■住宅省エネポータル 操作説明書 （担当者アカウント 編） ※3月24日版

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/potalsetsumeisho_tantousha_all.pdf

24「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑦ 担当者登録編

https://kodomo-ecosumai.mlit.go.jp/assets/doc/kodomoeco_koufu_reform.pdf
https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/potalsetsumeisho_tantousha_all.pdf
https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/potalsetsumeisho_tantousha_all.pdf



