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2025年 4月

ＴＯＴＯ株式会社

事業者登録マニュアル・第２編
（本事業から新規登録する場合） Vol.2

本事業の事業者登録・交付申請等の全ての手続きは、施工事業者が、
事務局が提供するWEBシステム上で行う必要があります。

３省連携

「住宅省エネ2025キャンペーン」

※当該資料は、4/8時点の「住宅省エネ2025キャンペーン」ポータルに基づいています。
内容は今後事務局から発表される情報が前提となり、今後修正される場合があります。
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はじめに

事業者登録マニュアル・第１編
（前事業から継続登録する場合）

事業者登録マニュアル・第２編
（本事業から新規登録する場合）

2025年2月20日までに継続参加の申告を終えていない方は
「新規登録する場合」のマニュアルをご覧ください。

「前事業からの継続登録する方」と「本事業から新規登録する方」で
事業者登録の方法が異なります。 各々のマニュアルをご用意しています。
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目 次

事業者登録について

STEP１ 統括アカウント発行依頼

表示の説明

表示例 説明

画面を下方にスクロールします。 登録申請画面のページの遷移やスクロール操作

クリックする場所、順番、操作内容

注意点

③「氏名」、「メールアドレス」を入力③

STEP２ 事業者登録

STEP３ 公表情報の登録、口座の登録

③③

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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事業者登録について

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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●「住宅省エネ支援事業者」とは

交付申請・予約申請を行うには、「住宅省エネ支援事業者」としての事業者登録が必要です。

●事業者登録タイミングについて

いずれの事業も、交付申請・予約申請までに事業者登録※が必要です。
※統括アカウントの取得、担当者アカウントの取得

（事業者登録の前に契約・着工していても問題ありません。）

住宅省エネ2025キャンペーンの登録事業者です。
事業者登録する事で、次の４つの補助事業の交付申請が可能になります。

事業者登録について

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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事業者登録として、【統括アカウント】の取得・事業者情報の登録を
行います。 2025年3月10日～登録受付開始

事業者登録について

アカウントの種類 利用目的 取得者

統括アカウント
※１事業者１アカウント限定

本事業の参加登録（事業者登録）を行い、各
営業担当者が行う交付申請や補助金の受領を
管理するためのアカウント。

本社の管理部門
等で代表的に取得

アカウントの種類 利用目的 取得者

担当者アカウント
※アカウント数に制限なし

消費者と契約し、交付申請の登録を行うための
アカウント。

個々の現場担当
者等

指定のポータルサイトで登録作業を実施します。

交付申請・予約申請には、別途【担当者アカウント】を取得しておく必要があります。
2025年3月24日～登録受付開始

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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【事業者登録にあたって準備するもの】
準備物 登録連絡用

法人登記証明書
の写し ※法人のみ
（発行から３ヶ月以内）

印鑑証明書
（発行から３ヶ月以内）

会社印
（実印）

口座の通帳 メールアドレス

abc@jp.xyz.com

事業者登録は、事業事務局のホームページ上で行いますので、以下が必要になります。

・インターネット環境 ＯＳ ︓ Windows 11 / macOS 14

ブラウザ ︓ Microsoft Edge、Firefox、Google Chrome、Safari（いずれも最新版）

・カラープリンター
・書類の読み込み装置（スキャナー） JPEG、GIF、PNG、PDFのいずれか

法人登記証明書、印鑑証明書、通帳は予めPDF化しておくと作業がスムーズに進められます。

事業者登録について

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編

mailto:abc@jp.xyz.com
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ログイン後

8

統括アカウントの発行依頼画面
・担当者氏名
・メールアドレス 入力

登録審査

自動応答（メール受信）
・メール内のログインURLをクリック

メール内にあるログインURLをクリック
＜ログイン画面＞
※ログイン後、本パスワード登録

事業者登録画面
・事業者登録番号、連携用パスコードの確認

審査合格後

事業者登録画面
・利用者・事業者情報、参加事業の登録

Mail①

「住宅支援事業者登録申請書」の出力
実印の押印・PDFデータ化

申請書類のアップロード

口座登録・公表情報登録（任意）

「住宅省エネ2025キャンペーン」 公式HP
https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/

STEP１ STEP２

STEP３

事業者登録について

統括アカウント発行（メール受信）
メール内に以下記載されています
・ユーザーID、仮パスワード
メール内にあるログインURLをクリック

Mail②

Mail③

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/
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STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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① 「住宅省エネ2025キャンペーン【公式】」
ホームページにアクセスします。

②

②「統括アカウント発行依頼」をクリックします。

住宅省エネ２０２５ 検索

画面を下方にスクロール

「住宅省エネ2025キャンペーン」 公式HP
https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/

①

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/
https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/
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画面を下方にスクロールします。

■統括アカウントの発行依頼：氏名・メールアドレスの入力

さらに画面を下方にスクロールします。

③

③「氏名」、「メールアドレス」を
入力します。

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■統括アカウントの発行依頼：利用規約、プライバシーポリシーの確認

さらに画面を下方にスクロールします。 ６ヵ所すべて「完了」の表示にします。

④利用規約、プライバシーポリシー
全てをクリックして内容を確認します。

④

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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全てチェックするとグリーンに変わります。

■統括アカウントの発行依頼：利用規約、プライバシーポリシーの同意

（入力内容の確認ページに遷移）

⑤記載の４項目の内容確認
の上ですべてにチェック

⑥ ⑥「確認画面へ」をクリック

⑤

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■統括アカウントの発行依頼：入力内容確認し発行依頼（メール送信）

⑧「送信する」をクリックします。

⑦

⑧

⑦「氏名」、「メールアドレス」
が正しいことを確認します。

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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この画面に移行したら、登録したメールアドレスへのメール到着をご確認ください。（すぐに届きます）

■統括アカウントの発行依頼 （発行依頼送信後の画面）

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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〇△ □✕ 様

16

登録したメールアドレス宛にメールが届きます。 （先ほどの作業を終えてすぐに届きます）
※届かない方は、迷惑メールフォルダなどに着信していないかご確認ください。 Mail①メールイメージ

このURLへのアクセス有効期限は
24時間です。それを超えると無効と
なり、再度、初めからアカウントの発行
手続きを行う必要があります。

■統括アカウントの発行依頼：事務局メール確認し、URLへアクセス

（アカウント発行依頼完了画面へ遷移）

⑨メールに記載のURLをクリック

担当者

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編

⑨
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メール内のURLをクリックすると「アカウント発行完了画面」に遷移します。

その後、登録したメールアドレス宛に住宅省エネ2025キャンペーン 住宅省エネポータルの
「ログインURL」、「アカウントID」、「仮パスワード」が記載されたアカウント発行通知メールが届きます。

※諸事情により遅れる場合もあります。

■統括アカウントの発行依頼：完了

STEP１ 統括アカウント発行依頼

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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登録したメールアドレス宛に届く２つめのメールイメージです。

Mail②

■統括アカウントの取得：ID 仮パスワードの確認

⑩

（ログイン画面に遷移します）

⑩メールに記載の
ログインURL※をクリックします。

メールイメージ

STEP２に進みます。

※住宅省エネキャンペーン
サイトからもログインできます

STEP１ 統括アカウント発行依頼

住宅省エネポータルの「ユーザーID」、「仮パスワード」、
「ログインURL」が記載されています。
※届かない方は、迷惑メールフォルダなどに着信していないか
ご確認ください。

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■統括アカウントの取得：住宅省エネポータルサイトへ ログイン

②新しいパスワードに変更を求められますので、
新しいパスワードを設定し、「変更」をクリック
します。

②
①

①メールに記載の「ユーザID」と
「仮パスワード」を入力して「ログイン」を
クリックします。

※新しいパスワードは、半角英字・数字を組み
合わせた１２桁以上で設定してください。

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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「登録事業者番号」、「連携用パスコード」が表示されます。
連携用パスコードは交付申請に用いる担当者アカウント取得時に必要になりますので
外部に漏れないよう、厳重に保管してください。

※継続の方は、前回と同じ「登録事業者番号」と「連携用パスコード」が表示されます。

画面を下方にスクロールし他の情報確認へ

■統括アカウントの取得：登録事業者番号 連携用パスコードの確認

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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22

③事業者情報の登録欄の
「登録・更新」をクリックします。

利用者情報の画面に遷移します。

③

④「利用者登録」をクリックします。

④

■事業者情報の登録

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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⑤「編集」をクリックします。⑤

■利用者情報の登録

編集画面に遷移します。

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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⑥各項目を入力します。

⑥

画面を下方にスクロールし他の情報確認へ

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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⑦同意事項（２箇所）にチェックし、
「保存」をクリックします。

⑦

事業者登録の画面に遷移します。

⑧「事業者登録へ」をクリックします。⑧

（事業者登録の編集画面に遷移します）

■利用者情報の登録

■事業者情報の登録

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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下方にスクロールします。

⑨「編集」をクリックします。⑨

■事業者情報の登録

編集画面に遷移します。

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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入力後、下方にスクロールします。

⑩・事業者種別：法人、または個人事業主を選択
・宣誓：チェック
・建設業許可の有無：チェック（入力）

■事業者情報の登録

⑩

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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⑪法人、または個人事業主に関する
情報を入力します。

■事業者情報の登録

入力後、下方にスクロールします。

⑪

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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選択後、下方にスクロールします。

⑫参加する補助事業を選択します。
■参加する事業の登録

⑫

STEP2 事業者登録

本事業の補助金を活用する可能性がある
補助事業をすべて チェックしてください。

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編

＜GX志向型住宅に申請を予定している場合＞
「(GX志向型住宅の基準を満たす)注文住宅の新築、
賃貸住宅の新築(建築事業者)」にチェックします。
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選択後、下方にスクロールします。

⑬参加する補助事業を選択します。

■参加する事業の登録

⑬

本事業の補助金を活用する可能性がある
補助事業をすべてチェックしてください。

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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登録情報に関するチェック項目が表示されます。
間違いないか確認しておいてください。

⑭ 内の確認を終えたら「保存」をクリックします。⑭

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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⑮「編集完了」をクリックします。

⑮

⑯「申請書出力」をクリックして
登録申請書を出力（PDF）します。

⑯

「申請書出力」画面に遷移します。

登録申請書が画面に表示されます。

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■登録申請書の作成・押印

⑰

STEP2 事業者登録

⑰「申請書出力」をクリックすると、15ページのPDF
ファイルが画面に表示されます。
「登録申請書」（左図１ページ目）を印刷後、
会社印（実印）を押印します。
※記載漏れや間違いがあった場合は、ポータル画面

で修正後、再出力してください。

申請書をスキャン（カラー）してデータ化（pdf）
します。

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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⑱「添付書類登録」をクリックします。

⑱

「添付書類登録」画面に遷移します。

■「登録申請書」の添付

下方にスクロールします。

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■「登録申請書」の添付
⑲添付タイプ：プルダウンの中から選択

⑳

⑳「ファイルを選択」をクリックし、
相当するァイルを添付

⑲

ここに表示されているすべての書類の
添付が必要です

㉑ ㉑すべての書類を添付したら「アップロード(詳細に戻る)」をクリックします。
(事業者登録画面に戻ります)

STEP2 事業者登録

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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【5】登録申請を押すと、事業者登録ステータスが
編集完了から審査中に変わります。

36

■「登録申請」の実行

㉒「登録申請」をクリックして終了です。

㉒

STEP2 事業者登録

審査終了後、事務局からの事業者登録完了メール案内が来たら、 STEP３ に進みます。

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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STEP３ 公表情報の登録・口座の登録

公表情報の登録
・登録した「住宅省エネ支援事業者」は、本キャンペーンのホームページで公表できます。
・公表は任意で、希望する場合のみ登録してください。
※GXへの協力表明の登録を行った事業者は公表が必須となり、本キャンペーンのホーム
ページで情報が公表されます。

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■事業者登録後の審査完了のメール （一例）申請︓3月11日、完了︓3月12日

様 （統括アカウント）

住宅省エネ2025キャンペーンからのお知らせです。

あなたが、住宅省エネ2025キャンペーン・住宅省エネポータルの住宅省エネ支援事業者【統括アカウント】から行った事業者登録申請は承認され、
登録が完了しました。

必要に応じてGXへの協力表明の登録を行ってください。
（すでに、提出済みもしくは登録完了している場合を除く）
なお、GXへの協力表明の登録をする場合は、公表情報の登録状況に寄らずGX建築事業者として本キャンペーンのホームページで公表されます。

事業者登録申請の完了に伴い、以下の手続きを行うことが可能となります。

************************************************************
●口座情報の登録完了

●本キャンペーンホームページへの公表情報の登録完了
※ホームページ上への公表を希望する場合、
再度ログインの上、③公表情報の［公表情報の登録・更新］→［編集］と進み、
公表情報の入力後、［登録（更新）］ボタンを押下し公表情報の登録を完了してください。

（［登録（更新）］ボタンを押下しないと、公表されません。）

●担当者アカウントとのアカウント連携
（交付申請の登録は、【担当者アカウント】の取得が別途必要です。
また、交付申請の登録には、担当者アカウントと統括アカウントの連携が必要です。）

■ログインページ ︓ https://portal.jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/app/gem/
************************************************************

統括アカウント申請者

以下、省略

メールイメージ

STEP３ 公表情報の登録、口座の登録

①ログインページのURLを
クリックします。①

Mail③

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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②公表情報の登録は、共通ポータルから
登録情報⇒「公表情報」をクリック。

②

③
③「編集」を押して、情報入力に進みます。

「公開情報の登録登録」画面に遷移します。

編集画面に遷移します。

■ 住宅省エネ支援事業者の公表情報の登録

STEP３ 公表情報の登録、口座の登録

39「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■ 住宅省エネ支援事業者の公表情報の登録

④公表を希望する・しないを選択します。
（初期状態では、公表しない状態です。）

希望する場合は、以下の情報を記入します。

④

画面を下方にスクロールし他の情報確認へ

STEP３ 公表情報の登録、口座の登録
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■住宅省エネ支援事業者の公表情報の登録

画面を下方にスクロールし他の情報確認へ遷移する

⑤営業エリア、問合せ方法を登録します。

営業エリア
全国、もしくは、都道府県ごと をチェックします。
都道府県ごとにチェックした場合は、相談、受注
が可能なエリアの都道府県をチェックします。

問合せ方法

営業エリアは、全国か都道府県ごとで若干登録方法
が異なります。

問合せ方法により、登録する情報が異なります。

STEP３ 公表情報の登録、口座の登録

⑤

41「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編
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■住宅省エネ支援事業者の公表情報の登録

⑥参加する事業、受注可能な工事を確認します。

⑥

⑧登録が完了したら、「仮保存」をクリックし、完了します。
⇒公表情報の登録が完了します。⑧

STEP３ 公表情報の登録、口座の登録

⑦

⑦受注可能な工事にチェックします。
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■口座の登録

共通ポータル画面の登録状況が更新されます。

⑨口座情報の「新規作成」をクリックし、
口座情報を登録します。

⑨

STEP３ 公表情報の登録、口座の登録

以上で住宅省エネ2025キャンペーンの事業者登録は完了です。

※担当者アカウントについては、2025年3月24日以降に改めて登録を行う必要があります。
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[方法B] 統括アカウントを持たない事業者がGX志向型住宅を建築する場合は、GXアカウントを新規に取得して表明する

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-2事業者登録編 44

[方法A] 住宅省エネ支援事業者は、統括アカウントから事業者登録の過程で表明する

【参考】GXへの協力表明

GX志向型住宅に申請するためには、GXに対する協力表明を行う必要があります。
 協力表明は工事請負契約を締結し、GX志向型住宅を建築する者（GX建築事業者）が行います。

 登録方法は統括アカウントの有無により [方法A] か [方法B] のいずれかの方法で表明します。

 登録を行った事業者は本キャンペーンのホームページで公表されます。

▶GXへの協力に係る意思表明について（GX建築事業者）

[方法A]
住宅省エネポータルの統括アカウントの登録時
にGXへの協力表明をします。

[方法B]
GXへの協力表明専用アカウント（GXアカウント）の発行を
受け、専用アカウントで住宅省エネポータルにログインし、表明
します。

https://kosodate-green.mlit.go.jp/gx-participation/
https://kosodate-green.mlit.go.jp/gx-entry
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https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/setsumeisho_portal.pdf

【参考】住宅省エネポータル操作説明書（統括アカウント編、GXアカウント編）

事業者登録については、住宅省エネキャンペーン事務局から操作説明書が
公開されています。合わせてご参照ください。 ※図は2025年4月8日版より抜粋

●自らGX志向型住宅を建築し、販売等を行う住宅省エネ

支援事業者の場合：P.28～33をご参照ください。

●販売事業者からの発注に基づき、GX志向型住宅を建築
する事業者の場合：P.47～66を参照ださい。

住宅省エネポータル操作説明書
統括アカウント編・GXアカウント編
（2025年4月8日版）

「住宅省エネ2025キャンペーン」マニュアル⑤-1事業者登録編

住宅省エネポータル操作説明書
統括アカウント編・GXアカウント編
（2025年4月8日版）

https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/setsumeisho_portal.pdf
https://jutaku-shoene2025.mlit.go.jp/assets/doc/setsumeisho_portal.pdf
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【変更履歴】（社内用）

変更日 変更内容

2025.3.31 新規作成

2025.4.9 P29,44 GX志向型住宅に申請する場合について追記 ※以下、Vol2

2025.4.9 P45 住宅省エネポータル操作説明書のバージョン変更（3/31→4/8版）

注：社外展開時は当ページは削除してください。
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